
 

 
 
 

Manual para Padres de Familia de Cornerstone Academy 2021-2022 

 
 

Bienvenidos 
 
Cornerstone Academy está dedicada a integrar la verdad de las Escrituras en cada aspecto de nuestro 

programa educativo y a entrenar a nuestros alumnos a pensar bíblicamente sobre cada área de la vida. 
 

Declaración de Fe 
 
Nosotros creemos en la autoridad absoluta de la Palabra infalible de Dios. Afirmamos las doctrinas cristianas 

históricas de la Reforma Protestante y hemos adoptado como nuestras normas doctrinales la Confesión de Fe 

de Westminster y los Catecismos Mayores y Menores.  

 

Nuestra Visión 
 
Nosotros creemos que la Biblia instruye claramente a los padres, no la iglesia o el estado, para “Criar a 

nuestros hijos en un ambiente de disciplina y enseñanzas del Señor.” Cornerstone Academy está diseñada 

para apoyar y no para reemplazar el papel de los padres cristianos. Por lo tanto, es esencial que por lo menos 

uno de los padres sea un cristiano comprometido, quien activamente participe en el ministerio de una 

congregación local. 

 

Nuestro Propósito 
 
Cornerstone Academy existe para ayudar a los padres de familia a realizar su papel dado por Dios, para 

educar a sus hijos, al estar trabajando de manera conjunta con la casa de Dios e iglesia con el propósito de 

cumplir el mandato de Dios “hacer discípulos…enseñándoles a respetar todo lo que Cristo nos ha mandado 

hacer” (Mateo 28:19-20). 

 

Nuestros Medios 
 

• Inculcar el amor por el conocimiento, la comprensión y la sabiduría en nuestros alumnos.  
• Equiparlos con las herramientas necesarias para aspirar a un estilo de vida y vida de 

aprendizaje.  
• Exponerlos a lo mejor en literatura e ideas de nuestra herencia cultural Cristiana Occidental. 

 
 



 

 
 
  

• Discipular a sus hijos en sus relaciones con Cristo y las Escrituras.  
• Revelarles una cosmovisión unificada y basada en la Biblia.  
• Mostrar un ministerio santo y ejemplos a través de las vidas de los administradores, maestros y 

personal. 

 
Filosofía de Disciplina 
 

Hay una importante distinción entre la Ley y el Evangelio. La Ley no produce una vida santa. El poder de Dios 

para la salvación es el Evangelio de la gracia de Dios. En Cornerstone Academy, nos enfocamos en fomentar 

un verdadero cambio interior en el corazón de un niño en lugar de un “tener que hacerlo”. Creemos que la 

Biblia enseña que la disciplina correctiva debe ser justa y consistente; debe administrarse en el amor y en 

estrecha cooperación con los padres. 

 

Seis Reglas Básicas de Orden 
 

En Cornerstone tenemos seis reglas básicas de orden y conducta. Estas aplican cuando el alumno está en la 

escuela o está participando en actividades patrocinadas por Cornerstone. Estas seis reglas son: 

 

• Mantener tus pies y manos hacia ti mismo / Keep your hands and feet to yourself 
• Pedir las cosas prestadas antes de tomarlas / Do not touch other people’s things without permission  
• Caminar siempre dentro de la escuela / Walk, don’t run, when in the school  
• Usar un tono de voz moderado cuando se está en la escuela / Use a normal speaking voice when you 

are inside Cornerstone Academy   
• Respetar el turno del que está hablando ya sea maestro, alumno o adulto / Do not 

interrupt another person when they are talking 
• Siempre hablar respetuosamente / Always speak respectfully 

 
 

Control de disciplina 
 

El control de disciplina (por parte del maestro titular o de grupo) se realizará en tres etapas.  
 
Etapa 1:  
 
Cuando un niño rompa alguna de las seis reglas básicas del orden o incurra en alguna otra indisciplina, se le 
dará una advertencia, la cual será registrada por parte del maestro. 



 

 
 
Etapa 2: 
 
Si el alumno acumula dos advertencias el área de coordinación-escolar/dirección tendrá una plática con él; 
con el fin de animarlo y orientarlo para que pueda tener un buen comportamiento y aprovechamiento en su 
tiempo escolar. 
 
Etapa 3: 
 
El maestro le dará seguimiento al comportamiento del alumno, y en caso de incurrir nuevamente en 
indisciplina, se concertará una cita con su familia para platicar y hacer trabajo en conjunto. 
 
 

 
CONTROL DE DISCIPLINA / DISCIPLINE CONTROL 

 
 
  
 
                                                        STEP 1                  STEP 2                     STEP 3 

 
 

NOMBRE/NAME 

 
WARNINGS/ 

ADVERTENCIA 

 
FOLLOW UP/ 

SEGUIMIENTO 

 
FAMILY MEETINGS/ 

SUSPENSIÓN 
 

 
 
 

 
 
 

  

 
 

Suspensión 
 

Desafortunadamente, algunas acciones necesitan una forma más severa de disciplina para ayudar al alumno 

a reconocer la seriedad de su acción. Cuando un alumno sea suspendido, recibirá un cero (0) para todo 

trabajo en cada materia de ese día. Los siguientes son ejemplos del tipo de acciones que podrían resultar en 

suspensiones inmediatas: 
 

• Robo (el alumno deberá devolver lo que haya robado)  
• Vandalismo y grafiti (incluyendo paredes casilleros, escritorios, etc.) 

 



 

 
 

• Engaño, plagio, falsificación, hacer trampa, groserías, prestar o pedir prestada la tarea o                       
exámenes (ambos suspendidos)  

• Salir de la escuela sin permiso  
• Pleito, agresión física o “bullying” (hostigamiento escolar) 

• Agresión verbal 
 

• Publicar comentarios inapropiados en redes sociales los cuales afecten negativamente a 
Cornerstone Academy, su personal, o comunidad 

 

La administración de Cornerstone Academy revisará casos extremos, decidirá la duración de la suspensión, y 

tomará las acciones necesarias.  
 
 

Observación Disciplinaria 
 

Cualquier alumno que reciba dos (2) suspensiones en un año escolar será puesto bajo observación 

disciplinaria. Cuando esto ocurra, los padres y el alumno tendrán una junta con la administración de la 

escuela. También pedimos que la familia se reúna con el líder pastoral. Las dos áreas siguientes podrán ser 

afectadas debido a la observación disciplinaria: 

 

• El derecho de volver a inscribirse 

• Una carta de buena conducta (cada escuela requiere esta carta cuando hay cambio de 
escuela) 

 

Expulsión 
 

En casos verdaderamente extremos, será necesario expulsar al alumno. Esta es una consecuencia lamentable 

y se reserva para casos sumamente severos y peligrosos. Las siguientes acciones ameritan una expulsión 

inmediata: 
 

• Traer cigarros, alcohol u otras drogas a la escuela 
 

• Traer material pornográfico o traer pornografía en dispositivos electrónicos o 
Traer armas (pistola, cuchillo, etc.)  

•              Cualquier agresión física al maestro o personal 

•              Robo intencionado 
 

 

 

 

 



 

 

Bullying (Hostigamiento) 
 

Cornerstone Academy está comprometido a preservar un ambiente atento y propicio. Si un alumno está 

involucrado en cualquier tipo de conducta de bullying tal como verbal, físico, presión, explicito/subjetivo o 

cibernético, este alumno estará sujeto a observación disciplinaria. Nuestra definición de bullying es: la acción 

deliberada negativa, repetida, hacia otra persona con la intención de atemorizarla, intimidarla o herirla. 

 

Hostigamiento Cibernético 
 
Algo sobre el hostigamiento cibernético...Los mensajes instantáneos es una forma divertida y conveniente 

para comunicarse rápidamente; sin embargo, puede ser usada equivocadamente. Recomendamos 

encarecidamente que los padres se responsabilicen de sus hijos cuando usen dispositivos electrónicos. 

Cualquier comunicación intimidante, agresiva o abusiva a través de cualquier dispositivo electrónico dará 

como resultado la aplicación de las consecuencias designadas (suspensión). 

 

Noviazgos 
 

Los padres tienen diferentes opiniones sobre la edad apropiada de sus hijos para empezar a tener citas y el 

propósito de las mismas. Respetamos sus decisiones; sin embargo, en Cornerstone Academy tenemos una 

política de no noviazgos. Por lo tanto, cualquier tipo de conducta como tomarse de las manos, besarse, 

abrazarse, pasarse mensajes románticos, verbalizar amor romántico y otras conductas, no están permitidas 

en la escuela o durante las funciones escolares. Las infracciones de este tipo serán tratadas como temas 

disciplinarios. 

 
Puntualidad y Horario de la Escuela 
 
La puntualidad es otro valor que deseamos que los alumnos entiendan. Por favor, tome las medidas 

necesarias para asegurar su llegada a la escuela a tiempo. Les pedimos a los padres de familia nos ayuden a 

lograr esta meta a través de su ejemplo. 

 

Importante: Después del inicio de clases en cada nivel, los alumnos sólo tienen 5 minutos de tolerancia para 

poder ingresr a su primer clase (biblia). Después de ese tiempo, los alumnos podrán entrar a la escuela, pero 

no podrán ingresar a la primer clase. Ejemplo: El inicio de clases de secundaria es a las 7:20am, el alumno 

tendría para ingresar a clase máximo a las 7:25am, después de esa hora no podrá ingresar a la primer clase. 

Esto es con la finalidad de no distraer la clase de biblia, ya que es una de las clases de mayor importancia en 

la escuela. El llegar tarde debido al tráfico o a la lluvia no se considera una razón suficiente para justificar la 

llegada tarde. En casos extremos (por ejemplo, accidentes que detengan el tráfico o problemas mecánicos 

con su carro) por favor llame a la escuela para avisarnos por qué llegará tarde. 



 

 

Permiso para Entrar Temprano 
 
 
Sabemos que algunos padres tienen trabajo retirado de colegio o tienen otros hijos en diferentes escuelas y, 

por lo tanto, deben dejar a sus hijos puntualmente y así garantizar llegar a sus trabajos a tiempo. Si este es el 

caso, deberán presentar una carta patronal explicando la situación y su horario de trabajo. Sólo en el caso de 

las familias que tengan alumnos en primaria y secundaria, se podrá dejar a ambos en el horario de secundaria 

(7:05-7:20 am). 
 

 

 
Cuota de guardería: $ 25.00 lapso o y/o fracción. Cada lapso consta de 15 minutos. Ejemplo: a partir del 1' de 
retraso hasta el 15', se cobrarán $ 25.00; si fueran 16', se cobrarán $30.00, por tener 1 lapso y fracción de 
otro transcurridos. 
 
ESTA CUOTA ES POR FAMILIA, NO POR ALUMNO.  

 
 

Procedimiento de Entrada y Salida 
 
Queremos mantener una buena relación y testimonio con nuestros vecinos. Para poder obtener eso, tu 

ayuda es de suma importancia. Favor de seguir el procedimiento adjunto para entrada y salida. Es muy claro 

de entender y fácil de seguir. De antemano gracias por su ayuda. 

  
 
 



 

 
Política de Ausencia 
 
En Cornerstone Academy, un alumno no puede tener más de 5 faltas por trimestre. Ausentismo en exceso es 

una sobre carga para el alumno y puede dar como resultado que el alumno tenga que repetir el año escolar. 

Por favor, lleve un registro de inasistencias de su hijo. El maestro llevará un listado de asistencia diaria. 

 
 

Falta de Tareas Debido a Ausencias 
 
Se les pide a los padres de familia consultar el calendario escolar y hablar con coordinación escolar antes de 

planear viajes especiales, para que la tarea se pueda encargar antes del viaje. Cuando un estudiante está 

ausente por enfermedad, es responsabilidad del alumno y padres del alumno averiguar (con sus compañeros) 

las tareas que está perdiendo. La escuela no será responsable por dar información sobre las tareas y 

asignaciones de clases no atendidas. Tenga en cuenta que las ausencias dan como resultado una carga 

adicional para el alumno, así como para el profesor. Los padres son responsables de asegurar que toda la 

tarea asignada se complete al regreso de su viaje. 
 

Tarea 
 
 
 

• Ausencia planeada por viaje o evento: Toda la tarea será planeada antes de la salida y será 

entregada el día que regrese el alumno, y se evaluará sobre 70% como calificación máxima.  
• Ausencia (sin nota del doctor): se concede un día para completar tarea por ausencia por CADA día de 

ausencia. 

  
Cualquier ausencia requiere justificante médico. Si su justificante médico no está entregado, todas las 
tareas deben entregarse al día siguiente después de regresar y se evaluará sobre 70% como calificación 
máxima. 
 

Exámenes, Proyectos y Presentaciones 
 
 

• Viajes planeados:  Los exámenes serán aplicados el día que regrese el alumno  
• Un día de ausencia: Los exámenes que se tomen ese día serán realizados en el día que regrese 

el alumno 
 

Cornerstone Academy tiene una política de ausencia muy generosa. 
 Favor de respetarla y no pedir tiempo extra para su entrega. 



 

 

Falta o Trabajo Tardío 
 
La responsabilidad es un valor fundamental en Cornerstone Academy. Una forma en que la responsabilidad 

se aprende y se aplica es por medio del trabajo escolar. Por lo tanto, el trabajo escolar que falte o sea tardío 

recibirá un “0” como calificación. Se enviará una “ficha de incumplimientos” a los padres de familia a manera 

de información y será firmada por los mismos. 

 

Observación Académica 
 

Cornerstone Academy desea que cada alumno triunfe y hará todo lo necesario para lograr esta meta. La 

observación académica es necesaria para que los padres de familia, alumnos y maestros se den cuenta de 

situaciones críticas. Los alumnos están sujetos a la observación académica por las siguientes razones: 

 

• 3 o más materias con menos de siete (7.0) en el trimestre  
• El promedio de los tres primeros trimestres es menos de siete (7.0) en tres o más materias 

 

Cuando un alumno está sujeto a observación académica, los padres y el alumno tendrán una junta 

obligatoria con el coordinador académico y el director. Esta junta tiene el objetivo de determinar que en qué 

áreas el alumno está teniendo problemas y elaborar un plan para que el alumno pueda lograr una 

calificación satisfactoria. 

 

Si un alumno tiene un promedio final menor de siete (7.0) en tres o más materias, el alumno no podrá pasar 

al siguiente grado en Cornerstone Academy. 
 

Materiales y/o Libros Perdidos o Faltantes 
 
En ocasiones, existen objetos perdidos o fuera de su lugar. Cuando un material escolar está perdido, 

interrumpe el proceso de aprendizaje. En Cornerstone, damos una semana de oportunidad para encontrar el 

material perdido. Si el material no puede ser encontrado después de esta semana, un remplazo deberá ser 

adquirido. En el caso de los libros, cuadernos, flautas, chamarras y parecidos, los nuevos pueden ser 

adquiridos en la escuela. El pago se puede hacer de manera inmediata o en la siguiente colegiatura. 
 
 

Código de Vestimenta 
 
 

• Las niñas no deberán traer anillos, collares o pulseras (aretes pequeños son aceptables)  
• No son permitidas las uñas pintada o maquillaje  
• El cabello de las niñas debe estar cepillado y peinado  
• El cabello de los hombres deberá estar peinado, limpio y por arriba del cuello 



 

 
  

• A los niños no se les permite usar ningún tipo de joyería 
 

• No se permite el uso de pantalones rasgados  
• Todos los alumnos de 5to grado en adelante, deberán usar desodorante diariamente   
• Los sweaters y/o chamarras deberán ser las oficiales de Cornerstone o azul marino.  

 

 
Rol Para el Uso del Uniforme - Ciclo Escolar 2021-2022 

 
 

LUNES  
Y 

VIERNES 

CASUAL 

● Playera AZUL MARINO polo 

● Pantalón de mezclilla 

● Zapatos o tenis - negros, blancos, azul marino o rojos (agujetas del 

mismo color) 

MARTES 
Y 

JUEVES 
(Viernes-kinder) 

DEPORTIVO 

● Playera ROJA deportiva 

● Conjunto pants o shorts deportivos 

● Chamarra del conjunto deportivo 

● Tenis - negros, blancos, azul marino o rojos (agujetas del mismo color) 

MIÉRCOLES CASUAL 

● Playera ROJA deportiva o polo 

● Pantalón de mezclilla 

● Zapatos o tenis: negros, blancos, azul marino o rojos (agujetas del 

mismo color) 

Notas importantes: 

● Todos los alumnos deben tener higiene diaria: cuerpos aseados, cabello limpio, olor limpio y ropa 

limpia 

● Para los alumnos de sexto para arriba el uso de desodorante es obligatorio 

● Los shorts o pants deportivos (del uniforme) se usarán martes y jueves 

● El pantalón de mezclilla deberá ser de color obscuro y sin brillos, bordados, rasgaduras o 

decoraciones 

● La chamarra del conjunto deportivo puede ser usada todos los días 

 



 

 

● Durante los meses de diciembre, enero y febrero podrán usar botas. En caso de necesitarlo pueden 

usar una sudadera lisa roja o azul marino (sin estampados, letras, bordados, brillos o decoraciones). 

● Durante la época de calor los alumnos podrán usar, en lugar de pantalón de mezclilla, bermudas de 

mezclilla de color obscuro y sin brillos, bordados o decoraciones. Deben llegar a una altura máxima de 

10 cm de la rodilla 

● El cabello de las niñas debe estar cepillado y peinado. El cabello de los hombres deberá estar peinado, 

limpio y por arriba del cuello 

● Los alumnos deben traer las uñas limpias, cortas y sin esmalte 

 
Equipo Electrónico 
 

En nuestro mundo cambiante reconocemos la necesidad y el uso beneficioso de las laptops y teléfonos 

celulares con fines educativos. Sin embargo, no se permite ningún equipo electrónico en la escuela sin la 

aprobación y supervisión de un maestro. Las siguientes directrices rigen la forma de usar cualquier equipo 

electrónico en Cornerstone Academy: 

 

1. Un maestro aprueba traer un dispositivo electrónico a la escuela con fines educativos.  
2. Dicho dispositivo puede ser usado solamente en esa clase y solo para un propósito específico. No 

puede ser usado para cualquier otro propósito o en algún otro momento.  
3. El personal recogerá todos los dispositivos en la mañana y se guardarán en la oficina.  
4. El maestro recuperará el dispositivo para usarlo en clase.  
5. El personal de oficina regresará los dispositivos cuando se terminen las clases de ese día.  
6. Teléfonos, computadoras y similares, no se deben usar mientras permanezca en las 

instalaciones de la escuela. 

 

Cualquier alumno que use cualquier dispositivo electrónico sin aprobación supervisada, se retendrá 

indefinidamente hasta que los padres se reúnan con el director. En ese momento, el director regresará el 

dispositivo electrónico a los padres. 

 

La pérdida o daño de equipo electrónico no es responsabilidad de Cornerstone Academy.  
 
 

 



 

 
 
Comunicación 
 

Como los primeros educadores de sus hijos, es sumamente importante que los padres estén 

involucrados en la supervisión del trabajo de sus hijos por medio de sus tareas. Para ayudar a los padres 

en esta tarea crítica, Cornerstone va a comunicar diariamente por medio de: PTS (cuaderno de tareas). 

Es de suma importancia que los padres utilicen estos medios para comunicarse con maestros o 

administración. 

 

Padre/Maestro/Cuaderno del Alumno (PTS por sus siglas en inglés) 
 

El PTS es un pequeño cuaderno que tiene hojas para cada día. Es responsabilidad de los padres revisar 

diariamente cada página en donde se asigna la tarea y cualquier comunicado por parte de la escuela y firmar 

el PTS. Todos los días cada profesor revisará cada PTS para saber la respuesta de los padres, así como la firma 

de los mismos. Cada PTS que se pierda deberá reemplazarse dentro de un plazo máximo de una semana.  

 

Juntas Individuales 
 

Si desea reunirse con cualquier maestro es necesario programar primeramente una cita vía telefónica. Les 

pedimos a los padres que no busquen a ningún miembro del personal sin haber programado una cita. Gracias 

por su comprensión al respecto. 
 
 

Cumpleaños y Eventos Especiales 
 

Como somos una escuela orientada hacia la familia, disfrutamos el celebrar eventos especiales con los 

demás. Los invitamos a celebrar el cumpleaños de su hijo durante el horario escolar con nosotros. Sin 

embargo, les pedimos que se comuniquen con el coordinador y maestro con anticipación. Una fiesta sorpresa 

es divertida para su hijo, pero no tanto para el maestro. 

 

Recaudación de fondos para la graduación 
 

Los eventos para recaudar fondos son bienvenidos; sin embargo, todas las actividades, venta de 

comida, y eventos deberán ser aprobadas por el director o coordinador académico. 
 

Fichas de Permiso 
 

Todos los estudiantes que participen en excursiones o en cualquier actividad fuera de nuestro campus deben 

tener un permiso firmado por sus padres. Por razones de seguridad, si un estudiante no trae el permiso  



 

 

firmado por los padres antes del evento, no se le permitirá ir de excursión y tendrá que irse a su casa. Estas 

fichas de permiso deben ser entregadas en la oficina. 

 

Resoluciones académicas 

La administración de Cornerstone Academy, es el órgano encargado de resolver cualquier asunto de orden 

académico, por lo que en caso de que existiera alguna situación extraordinaria, o no prevista por cualquier 

circunstancia, dentro de este reglamento, la institución, a través del área antes mencionada, se reserva y 

conserva tales facultades para dictar e imponer resoluciones.  

 

 
 
 

Cómo comunicarse con la escuela: 
 

Tel.:  33-36-87-36-97 
(horas de oficina 8:00 am – 14:30 pm) 

 
Oficina Escolar y SEP  
Mercedes Carolina Aguirre Oceguera 
coordinacion.academica@cornerstone.com.mx 
 

Oficina Escolar y Finanzas  
René Gerardo Olivera González 
finanzas@cornerstone.com.mx 
 

Coordinación Académica 
Yara Flores Aguiñaga (Secundaria y Preparatoria)  
control.escolar@cornerstone.com.mx 
 

Mercedes Carolina Aguirre Oceguera (preescolar y primaria) 
coordinacion.academica@cornerstone.com.mx 
 

 
 
Dirección 

José Antonio Gutiérrez Ortega 

direccion@cornerstone.com.mx 

cornerstonemx@gmial.com 
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HOJA DE ACUSE DE RECIBIDO DE REGLAMENTO 
 

 
 
 
 

Hemos leído el Manual para Padres de Cornerstone Academy 2020-2021.  
Estamos de acuerdo y aceptamos cada uno de los puntos previstos en este manual.  

 
 
 
 

 

 

Nombre de la Familia: ____________________________________________ 
 
 
 
 

Firma: __________________________________________ Fecha: ____________  
 
 
 
 

  

Deberá entregar solo esta hoja firmada. 


